Uchwala nr. = /07
Rady Nadzorcze; SBM ,,Torwar” z dnia 22.11.2007r.

w sprawie zatwierdzenia stawki oplaty za sporzqdzanie kopii dokumentow
dostarczanych cztonkom Spotdzielni

§ 1.

Na podstawie Art. 8’ p.2 Ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych
znowelizowanej w dniu 14.06.2007r. Rada Nadzorcza zatwierdza
kalkulacj¢ optaty za sporzadzanie kopii dokumentéw dostarczanych
cztonkom spotdzielni na ich wniosek.

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Sekretarz Przewodniczaca

Wanda Rydzewska Antya Jankowska



II.

Kalkulacja kosztow przygotowania kopii dokumentow Spétdzielni
dostarczanych cztonkom na ich wniosek

Podstawa prawna:

Podstawa prawna sporzadzenia kalkulacji do ustalenia kosztéw obcigzajacych
czlonka Spotdzielni wystgpujacego o wydanie kopii dokumentow.

Art. 8'. 2. Ustawy z dnia 15.12.2000 r. ,,O spoldzielniach mieszkaniowych”
ostatnio zmienionej Ustawa z dnia 14.06.2007 r. ,,O zmianie ustawy
o spoétdzielniach mieszkaniowych oraz innych ustaw™ (Dz.U. 2007 nr 125 poz.
873) obowigzujaca od 31.07.2007 r.

Zatozenia do kalkulacji:

Realizacja prawa cztonkéw Spoéldzielni do otrzymania kopii dokumentéw
dotyczacyeh jej dziatalnosci odbywa si¢ z uwzglgdnieniem ochrony interesow
Spotdzielni, ochrony interesow i danych osobowych pozostatych czlonkow
Spotdzielni oraz jej pracownikéw i kontrahentow.

Kompletowanie dokumentéw wedtug Zzyczenia wnioskodawcy wymaga szeregu
czynnosci, ktorych koszt nie moze obcigzaé pozostalych cztonkow Spétdzielni.

1. Wykaz czynnosci administracyjnych zwigzanych z realizacja wniosku
o wydanie kopii dokumentéw:

Przyjecie wniosku

- sprawdzenie wniosku pod wzglgdem formalnym oraz poinformowanie
wnioskodawcy o zasadach ustalania kosztow realizacji wniosku,

- przyjecie wniosku na dziennik podawczy i dokonanie wpisu do rejestru
wnioskow,

- przekazanie wniosku Zarzagdowi Spotdzielni

Wydanie dokumentu

~ wystawienie polecenia zaptaty w wysokosci ustalonej na podstawie
niniejszej kalkulacji,

- powiadomienie telefoniczne lub korespondencyjne wnioskodawcy
o terminie i miejscu odbioru dokumentéw i wysokosci naleznej wplaty,

- przekazanie dokumentow wnioskodawcy po okazaniu dowodu wplaty oraz
za potwierdzeniem odbioru,
ewentualnie:
wystawienie faktur VAT,
wysytka pocztg za zaliczeniem pocztowym

T aczny czas realizacji — minimum 15 minut.

2. Wykaz czynnosci merytorycznych 1 technicznych obejmujacych

przygotowanie dokumentacji kazdego z tematow uj¢tych we wniosku:



- zapoznanie si¢ z wnioskiem przez Zarzad, skierowanie go w razie
potrzeby do konsultacji z kancelarig prawna, a nastgpnie do odpowiedniej
komorki organizacyjnej Spétdzielni,

- skompletowanie dokumentéw zgodnie z wnioskiem i przekazanie ich

Zarzadowi,
- sprawdzenie dokumentoéw przez Zarzad i skierowanie ich do kopiowania,
- usunig¢cie z dokumentéw danych podlegajacych ochronie prawnej,
- powielenie dokumentdow,
- skierowanie dokumentéw do wydania

$.aczny czas realizacji -- minimum 35 minut.

. Koszty ustala si¢ na okres poétrocza (I-VI, VII-XII) na podstawie kosztéw
rzeczywistych w odpowiednim potroczu uprzedniego roku.

. Do ustalenia kosztow robocizny przyjmuje si¢:

- przecigtne miesi¢czne wynagrodzenie brutto pracownikow
administracyjnych Spotdzielni w stosownym pdtroczu,

- czas pracy w miesigcu — 172 godziny,

Koszt pracy sprzgtu oraz koszt materialow biurowych przyjmuje si¢

w oparciu o kalkulacje miesigcznych kosztow uzytkowania sprzgtu

w stosownym potroczu.

. Pojecie ,temat” oznacza zagadnienie, ktdrego dokumentacja stanowi calosé
w zbiorze dokumentéw prowadzonych przez Spétdzielnie (np. umowa
z aneksami).

. Kalkulacj¢ sporzadzono przy zalozeniu, ze dokumentacja nie przekracza 25
stron. Za kazde nast¢gpne rozpoczete 25 stron liczy si¢ 50% stawki okreslonej
w czgscei ,,2” kalkulacji robocizny.

. W trybie udostgpniania dokumentéw, ktorych dotyczy uchwala, nie
przewiduje si¢ sporzadzania w Spoéidzielni dokumentéw dodatkowych
(wyliczen, opisdw, uzasadnien, itp.).

. Przygotowanie 1 wydanie dokumentoéw nie jest zaliczone do czynnosci
zwolnionych ustawowo z podatku VAT 1 jest obcigzone podatkiem VAT
w wysokosci 22%.



Zatqcznik nr 1
do Uchwaly Rady Nadzorczej nr ......
zdnia .5 0050

Wyliczenia do kalkulacji
kosztow przygotowania kopii dokumentow Spoéldzielni

dostarczanych czionkom na ich wniosek
na okres do 31.12.2007 r.

I.  Wartos¢ robocizny

podstawa:  placa brutto 3.000,-zt/mies.
czas pracy 172 godz./mies.

Czesc I kalkulacji — czynnosci administracyjne

Koszty administracyjne realizacji jednego wniosku:

3.000,-zt x 15 min.

= 4,36 zl netto
172 x 60 min.

Czes¢ 11 kalkulacji — czynnosci merytoryczne
Koszty realizacji jednego tematu:

3.000,-z1 x 35 min.
=10,17 zl netto

172 x 60 min.

II. Koszt wykonania jednej kopii (strony)

Kalkulacja miesigcznych kosztow eksploatacji
wykonaniu 15.000 kopii:

- obstuga ksero (serwis)

- koszt materiatu (30 ryz po 12,70 zt)

- amortyzacja

- naprawy

- koszt energii

- toner, bg¢ben, folia

razem miesigczny koszt eksploatacji

Koszty wlasne wykonania jednej kopii (strony)

1.549,-z1
= (,1032 zi/strona netto
15.000

przyje¢to 0,10 zt/strona netto

i pracy sprzetu przy srednim

360,00 zt
381,00 zt
270,00 zt
65,00 zt
50,00 zt

423.00 z}

1.549,00 zt



Warszawa, dnia 13.11.2007 r.

Informacja o kosztach eksploatacji urzadzenia
wielofunkcyjnego Canon iR 3570

w 2007 roku
fre ‘1 Roczne Miesigeczne

Wyszczegélnienie Tlos¢ koszty brutto  koszty brutto
Serwis roczny 4320,00 360,00
Materiat 4572,00 381,00
Amortyzacja 3240,00 270,00
Naprawy 780,00 65,00
Toner (wymiana po 11-12 tys. kopii) 12 2428,00 244,00
Bgben (wymiana po 70 tys. kopii) 2 1537,00 128,00
Folia (wymiana po 100 tys. kopii) 1 610 51,00

Energia elektryczna

1,4kWh x 0,1455 = 0,2037

0,2037 x 8 godz. = 1,63 dziennie 596,68 49,75
1,63 x 300 dni = 489 zt

(bez kosztéw posrednich)

Ogélem 1548,75

Na podstawie tabeli koszt jednej kopii wynosi 0,10 zlotych brutto.
Kwota 1549 zt : 15000 kopii = 0,10 zt / 1 strona
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